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ДУМА НЕФТЕКУМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

26 сентября 2023 года                    г. Нефтекумск                                            № 143

Об утверждении Положения об администрации Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Ставропольского края от 30 мая 2023 года № 49-кз «О наделении Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края статусом муниципального округа», Уставом Нефтекумского муниципального округа, утвержденным решением Думы Нефтекумского городского округа Ставропольского края от 15 августа 2023 года № 129,
Дума Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края

РЕШИЛА:

Статья 1

Утвердить Положение об администрации Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края в прилагаемой редакции.

Статья 2

Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию по местному самоуправлению, законотворчеству и правопорядку Думы Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края (председатель - Р.К. Абдулнасыров).

Статья 3

Настоящее решение вступает в  силу со дня его официального опубликования.

Председатель Думы Нефтекумского муниципального
округа Ставропольского края                                                           Д.А. Слюсарев

Глава Нефтекумского муниципального
округа Ставропольского края                                                            Д.Н. Сокуренко
Приложение 
к решению Думы Нефтекумского муниципального округа 
Ставропольского края «Об утверждении Положения об администрации 
Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края»
от 26 сентября 2023 г. № 143

ПОЛОЖЕНИЕ
об администрации Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края

Статья 1. Общие положения

1. Администрация Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края (далее - администрация муниципального округа) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края и осуществляет исполнительно-распорядительные функции по решению вопросов местного значения Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края (далее - вопросы местного значения муниципального округа).
2. Администрация муниципального округа наделяется Уставом Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края полномочиями по решению вопросов местного значения муниципального округа и полномочиями по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края (далее – органы местного самоуправления муниципального округа) законами Российской Федерации и Ставропольского края.
3. Администрация муниципального округа осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом (Основным Законом) Ставропольского края, законами Ставропольского края, постановлениями и распоряжениями Губернатора Ставропольского края и Правительства Ставропольского края, Уставом Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края, нормативными правовыми актами Думы Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края, постановлениями и распоряжениями главы Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края и администрации муниципального округа, и настоящим Положением.
4. Администрация муниципального округа осуществляет свою деятельность на территории Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края (далее - муниципальный округ) во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, государственными органами исполнительной власти Ставропольского края, органами местного самоуправления, общественными объединениями, организациями и гражданами.

Статья 2. Юридический статус

1. Администрация муниципального округа является юридическим лицом в соответствии с Уставом Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края, действует на основании общих положений Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, применительно к казенным учреждениям, и подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в установленном федеральным законом порядке.
2. Администрация муниципального округа имеет самостоятельный баланс, счета, открываемые в соответствии с законодательством Российской Федерации, печать с изображением Государственного герба Российской Федерации, печать со своим наименованием, иные печати, штампы, бланки, и имущество, необходимые для осуществления своих полномочий.
3. Имущество администрации муниципального округа является муниципальной собственностью Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края и находится у администрации муниципального округа на праве оперативного управления. Финансирование расходов на содержание администрации муниципального округа осуществляется за счет средств бюджета Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края на соответствующий год и плановый период.
4. Администрация муниципального округа вправе от имени Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края приобретать и осуществлять имущественные и иные права и обязанности, выступать в качестве истца или ответчика в суде, а также в качестве иного участника судебного разбирательства.
5. Полное наименование: администрация Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края.
Сокращенное наименование: администрация НМО СК. Сокращенное наименование применяется наравне с полным наименованием.
6. Местонахождение администрации муниципального округа:
Юридический адрес: 356880, Ставропольский край, город Нефтекумск, площадь Ленина, 1.
Фактический адрес: 356880, Ставропольский край, город Нефтекумск, площадь Ленина, 1.
Администрация муниципального округа подотчетна Думе Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края (далее - Дума муниципального округа) в пределах ее компетенции.

Статья 3. Принципы деятельности администрации муниципального округа

Деятельность администрации муниципального округа основывается на принципах:
1) соблюдения прав и свобод человека и гражданина;
2) законности;
3) гласности;
4) публичности;
5) самостоятельности в решении вопросов, входящих в ее компетенцию;
6) гарантированности прав граждан на осуществление местного самоуправления и участия населения в осуществлении местного самоуправления;
7) разграничения компетенции и взаимодействия с Думой муниципального округа;
8) профессионализма и компетентности;
9) ответственности администрации муниципального округа и ее должностных лиц перед населением Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с действующим законодательством.

Статья 4. Структура администрации муниципального округа

1. Структура администрации муниципального округа утверждается Думой муниципального округа по представлению главы Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края (далее – глава муниципального округа).
2. В структуру администрации муниципального округа входят аппарат администрации и отраслевые (функциональные) и территориальный органы в виде управлений, отделов, наделяемые правами и обязанностями юридического лица в установленном законодательством порядке.
3. Отраслевые (функциональные) и территориальный органы администрации муниципального округа возглавляются руководителями, действующими на принципах единоначалия. Руководители отраслевых (функциональных) и территориального органов подчиняются непосредственно главе муниципального округа, первому заместителю, заместителю главы администрации (управляющему делами), курирующему направление работы в отделе (управлении) в соответствии с распределением обязанностей между руководством администрации муниципального округа, а также другими заместителями главы администрации муниципального округа по вопросам их компетенции.
4. Руководители отраслевых (функциональных) и территориального органов администрации муниципального округа несут персональную ответственность за принятые решения и за деятельность соответствующего отдела (управления) в целом.
5. Глава муниципального округа самостоятельно формирует штат администрации муниципального округа, в пределах утвержденной Думой муниципального округа структуры и утвержденных в бюджете Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края (далее - бюджет муниципального округа) средств на содержание администрации муниципального округа.
6. При администрации муниципального округа в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Ставропольского края, иными нормативными правовыми актами могут создаваться консультативные и совещательные органы, действующие на общественных началах.
7. Администрация муниципального округа не входит в систему органов государственной власти.
8. Служба в администрации муниципального округа, ее отраслевых (функциональных) и территориальном органах является муниципальной службой, осуществляемой в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ставропольского края. Работники администрации, осуществляющие свою деятельность на постоянной основе на должностях муниципальной службы по обеспечению исполнения полномочий органов и должностных лиц местного самоуправления, являются муниципальными служащими.
9. На муниципальных служащих распространяется действие Трудового кодекса Российской Федерации с особенностями, предусмотренными нормативными правовыми актами о муниципальной службе Российской Федерации, Ставропольского края.
10. Для технического обеспечения деятельности администрации муниципального округа, ее отраслевых (функциональных) и территориального органов в штатное расписание администрации муниципального округа могут включаться должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, а также иных рабочих профессий.

Статья 5. Глава муниципального округа и его полномочия

1. Глава муниципального округа является высшим должностным лицом Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края, возглавляет администрацию муниципального округа на принципах единоначалия и выступает от имени администрации муниципального округа без доверенности.
2. Глава муниципального округа осуществляет общее руководство деятельностью администрации муниципального округа, ее должностных лиц по решению вопросов местного значения и осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных администрации муниципального округа федеральными законами и законами Ставропольского края.
3. Глава муниципального округа приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности, выступает в суде без доверенности.
4. В своей деятельности глава муниципального округа подконтролен и подотчетен населению и Думе муниципального округа и представляет Думе муниципального округа ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности администрации муниципального округа, в том числе о решении вопросов, поставленных Думой муниципального округа.
5. Глава муниципального округа несет персональную ответственность за невыполнение возложенных на администрацию муниципального округа задач и функций.
6. В случае временного отсутствия главы муниципального округа его обязанности исполняет первый заместитель главы администрации Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края.
7. В сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности глава муниципального округа:
1) осуществляет общее руководство деятельностью администрации муниципального округа, ее отраслевых (функциональных) и территориального органов по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации муниципального округа;
2) заключает от имени администрации муниципального округа муниципальные контракты, соглашения, договоры и иные гражданско-правовые документы о сотрудничестве и совместной деятельности с физическими и юридическими лицами;
3) подписывает финансовые документы;
4) разрабатывает и представляет на утверждение Думы муниципального округа структуру администрации муниципального округа, Положение об администрации муниципального округа;
5) самостоятельно формирует штат администрации муниципального округа в пределах, утвержденных в бюджете муниципального округа средств на ее содержание;
6) утверждает должностные инструкции работников аппарата администрации муниципального округа, руководителей отраслевых (функциональных) и территориального органов администрации муниципального округа, распределение обязанностей между главой муниципального округа, первым заместителем главы администрации муниципального округа, заместителями главы администрации муниципального округа и управляющим делами администрации муниципального округа;
7) является главным администратором доходов бюджета муниципального округа в соответствии с муниципальными правовыми актами на соответствующий финансовый год и плановый период, главным распорядителем и получателем средств бюджета муниципального округа, предусмотренных на содержание администрации муниципального округа и реализацию возложенных на нее полномочий;
8) принимает меры по отмене актов руководителей отраслевых (функциональных) и территориального органов администрации муниципального округа, противоречащих законодательству Российской Федерации, Ставропольского края, Уставу Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края;
9) организует разработку и вносит в Думу муниципального округа на утверждение проект бюджета муниципального округа, стратегию социально-экономического развития муниципального округа, а также отчеты об их исполнении;
10) назначает на должность и освобождает от должности первого заместителя, заместителей главы администрации муниципального округа, управляющего делами и работников аппарата администрации муниципального округа, руководителей отраслевых (функциональных) и территориального органов администрации муниципального округа, а также решает вопросы применения к ним мер поощрения и мер дисциплинарного воздействия;
11) согласовывает кадровые назначения при замещении муниципальных должностей муниципальной службы руководителей отраслевых (функциональных) и территориального органов администрации муниципального округа и руководителей муниципальных предприятий, муниципальных казенных, бюджетных, автономных учреждений Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края, подведомственных администрации муниципального округа;
12) организует прием граждан, рассмотрение предложений, заявлений, обращений и жалоб граждан;
13) назначает и освобождает от должности руководителей муниципальных предприятий, муниципальных казенных, бюджетных, автономных учреждений Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края, подведомственных администрации муниципального округа;
14) осуществляет полномочия муниципального заказчика в порядке и случаях, установленных законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края, при осуществлении администрацией муниципального округа закупок для муниципальных нужд муниципального округа за счет средств бюджета муниципального округа;
15) решает вопросы социальной и правовой защищенности работников администрации муниципального округа;
16) утверждает бюджетную роспись и бюджетную смету администрации муниципального округа;
17) осуществляет контроль за состоянием общественной и экономической безопасности на территории муниципального округа;
18) осуществляет иные полномочия и несет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Ставропольского края, Уставом Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края и иными нормативными правовыми актами Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края.
8. В части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального округа федеральными законами и законами Ставропольского края, глава муниципального округа имеет право:
1) издавать муниципальные правовые акты по вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального округа федеральными законами и законами Ставропольского края на основании и во исполнение положений, установленных соответствующими федеральными законами и (или) законами Ставропольского края;
2) использовать материальные ресурсы и расходовать финансовые средства, предоставленные администрации муниципального округа для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального округа федеральными законами и законами Ставропольского края, по целевому назначению;
3) обжаловать в судебном порядке предписания уполномоченных государственных органов об устранении нарушений требований законов по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального округа федеральными законами и законами Ставропольского края.

Статья 6. Полномочия администрации муниципального округа

1. Уставом Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края администрация муниципального округа наделяется полномочиями по решению вопросов местного значения. Администрация муниципального округа исполняет отдельные государственные полномочия, переданные органам местного самоуправления муниципального округа федеральными законами и законами Ставропольского края.
2. Администрация муниципального округа обладает полномочиями по решению вопросов местного значения, установленными статьей 35 Устава Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края.
3. К полномочиям администрации муниципального округа также относится:
1) обеспечение исполнения решений органов местного самоуправления муниципального округа по реализации вопросов местного значения;
2) обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального округа по решению вопросов местного значения муниципального округа в соответствии с федеральными законами, законами Ставропольского края, нормативными правовыми актами Думы муниципального округа, постановлениями и распоряжениями главы муниципального округа и администрации муниципального округа;
3) осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального округа федеральными законами и законами Ставропольского края;
4) подготовка проектов решений Думы муниципального округа, постановлений и распоряжений главы муниципального округа, постановлений и распоряжений администрации муниципального округа;
5) координация деятельности подведомственных муниципальных предприятий и муниципальных казенных, бюджетных и автономных учреждений муниципального округа;
6) принятие решений о реорганизации, изменении типа и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений, определение предмета и цели их деятельности;
7) строительство и реконструкция муниципальных объектов социальной и производственной инфраструктуры;
8) иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством.
4. При осуществлении своих полномочий администрация муниципального округа:
1) запрашивает необходимую информацию у территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти Ставропольского края, Думы муниципального округа, муниципальных предприятий и учреждений, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций, расположенных на территории Нефтекумского района Ставропольского края, независимо от их организационно - правовой формы и форм собственности;
2) пользуется и распоряжается муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления в соответствии с его назначением и пределах, установленных действующим законодательством;
3) представляет Нефтекумский муниципальный округ Ставропольского края в государственных, судебных и иных органах в пределах своей компетенции.
Администрация муниципального округа осуществляет свои полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ставропольского края, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального округа и в интересах Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края.

Статья 7. Правовые акты администрации муниципального округа

1. Глава муниципального округа в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Ставропольского края, Уставом Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края, нормативными правовыми актами Думы муниципального округа, издает постановления и распоряжения главы муниципального округа, а также постановления администрации муниципального округа по вопросам местного значения, вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального округа федеральными законами и законами Ставропольского края, и распоряжения администрации муниципального округа по вопросам организации ее работы.
2. Правовые акты администрации муниципального округа вступают в силу со дня их подписания, если иное не предусмотрено законодательством, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального округа или не отражено в тексте самого правового акта.
3. Порядок подготовки проектов правовых актов главы муниципального округа, администрации муниципального округа, их согласования и подписания определяется Регламентом администрации муниципального округа.
4. Муниципальные правовые акты главы муниципального округа, администрации муниципального округа подлежат обязательному исполнению на всей территории муниципального округа всеми предприятиями, учреждениями, организациями, общественными и религиозными объединениями, а также гражданами и должностными лицами.
За неисполнение муниципальных правовых актов граждане, руководители предприятий, учреждений, организаций, общественных и религиозных объединений, должностные лица органов государственной власти и местного самоуправления несут ответственность в соответствии с федеральными законами и законами Ставропольского края.
5. Правовые акты главы муниципального округа, администрации муниципального округа могут быть обжалованы в установленном порядке.
6. Правовыми актами, издаваемыми руководителями отраслевых (функциональных) и территориального органов администрации муниципального округа, а также комиссиями, рабочими группами, созданными при администрации муниципального округа, являются приказы, предписания, протоколы, решения (постановления) о привлечении к административной ответственности, иные решения в соответствии с действующим законодательством.

Статья 8. Заключительные положения

Решения о внесении изменений и дополнений в настоящее Положение принимаются Думой муниципального округа в соответствии с действующим законодательством.

Статья 9. Ликвидация и реорганизация администрации муниципального округа

Ликвидация и реорганизация администрации муниципального округа осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального округа.
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