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	Приложение 2
к единой учетной политике




График документооборота

между Субъектом централизованного учета и Централизованной бухгалтерией
	№ п/п
	Наименование документа/ информации
	Вид представляемого документа/ информации (электронный, электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии), на бумажном носителе)
	Предзаполнение документа/ информации
	Составление (представление) документа/ информации
	Порядок представления документа/ информации Централизованной бухгалтерией (Субъектом централизованного учета)
	Порядок отражения Централизованной бухгалтерией документа/ информации в бюджетном (бухгалтерском) учета

	
	
	
	Уполномоченное лицо субъекта централизованного учета (далее – Субъекта централизованного учета) / ответственный специалист централизованной бухгалтерии (далее – Централизованной бухгалтерии)
	Срок отражение реквизитов ****
	Порядок передачи предзаполненного документа (цифровой способ или на бумажном носителе)
	Уполномоченное лицо Субъекта централизованного учета/ ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Срок составления документа/ информации и подписания ****
	Должностные лица, подписывающие документ/ информацию
	Способ представления документа/ информации (автоматизированным способом или на бумажном носителе)
	Ответственный специалист Централизованной бухгалтерии (Субъекта централизованного учета)
	Способ отражения документа/ информации в бюджетном (бухгалтерском) учете (автоматически, вручную, не отражается), назначение документа/ информации (порядок представления данных бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности)
	1) Срок проверки (отражения) документа

2) Срок направления уведомления о результатах проверки и (или) требования о представлении дополнительных документов Субъекта централизованного учета
3) Срок представления запрашиваемых Централизованной бухгалтерии документов


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Учет расчетов с поставщиками, подрядчиками, подотчетными лицами

	1.1.
	Извещение об осуществлении закупки товара, работы, услуги для обеспечения муниципальных нужд при определении поставщика конкурентным способом;

информация с приложением копии документа о признании конкурентных процедур несостоявшимися;
документ, подтверждающий факт отказа поставщика от заключения контракта

	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем размещения документа в ЕИС
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	автоматизированный способ в программном продукте «1С: Предприятие. Документооборот государственного учреждения» (далее – АС «1С:Документооборот»)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам Рабочего Плана счетов (далее -РПС).
Отражается в Журнале регистрации обязательств (форма по ОКУД 0504064).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.2.
	Муниципальный контракт (договор, соглашение), дополнительное соглашение, соглашение о расторжении
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 2-х рабочих дней со дня подписания сторонами
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.
Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале регистрации обязательств (форма по ОКУД 0504064).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.3.
	Счет (счет на выплату аванса по предстоящей поставке товаров, предстоящего выполнения работ, оказания услуг) с резолюцией руководителя (уполномоченного лица) Субъекта централизованного учета, счет-фактура
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3-х рабочих дней до наступления срока оплаты в соответствии с условиями муниципального контракта (договора, соглашения)
	-
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.4.
	Акт выполненных работ (оказанных услуг), универсальный передаточный документ, акт о приемке выполненных работ (КС-2), (форма по ОКУД 0322005), справка о стоимости выполненных работ и затрат (КС-3), (форма по ОКУД 0322001), заказ-наряд, документ о приемке, акт выполненных работ (оказанных услуг)(по форме согласно приложению 4 форма 1 к единой учетной политике)
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.5.
	Выписка из лицевого счета, открытого в ОФК для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, заявки на кассовый расход, платежного поручения
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа
	-
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.6.
	Распоряжения (реестры) на перечисление средств бюджета Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края по исполнительным документам
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	Не позднее 3 рабочих дней до наступления срока оплаты  
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.7.
	Акт сверки по счетам бюджетного (бухгалтерского) учета 
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в программном продукте «1С: Предприятие. Бухгалтерия государственного учреждения» (далее – АС «1С:Бухгалтерия»)
	до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	 АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.
Сверка данных.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.8.
	Акт сверки взаимных расчетов с контрагентами 
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в программном продукте «1С: Предприятие. Бухгалтерия государственного учреждения» (далее – АС «1С:Бухгалтерия»)
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	по мере подписания
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), контрагент
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.9.
	Документы по претензионно-исковой работе, по возврату дебиторской, кредиторской задолженности (претензии, судебные решения о взыскании задолженности и иные документы, предусмотренные законодательством)
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 2-х рабочих дней со дня получения и/или составления
	-
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.10.
	Информация о просроченной, сомнительной, нереальной к взысканию дебиторской и кредиторской задолженности, о принятых мерах по ее урегулированию в разрезе контрагентов и обязательств
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	до 05 числа месяца, следующего за отчетным месяцем
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете как аналитическая информация.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.11.
	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета __ (форма по ОКУД 0510437)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Бухгалтерия» 
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071) и в Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.12.
	Решение о восстановлении кредиторской задолженности (форма по ОКУД 0510446)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, руководитель финансово-экономического подразделения (уполномоченное лицо) Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Бухгалтерия» 
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071) и в Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.13.
	Заявление работника о перечислении на банковскую карту под отчет аванса на командировочные расходы / на хозяйственные расходы (по форме согласно приложению 4 форма 22 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня, следующего после утверждения Решения о командировании на территории Российской Федерации (форма по ОКУД 0504512)
	работник (подотчетное лицо) Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	 АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.14.
	Заявление работника на возмещение перерасхода по утвержденному отчету о расходах подотчетного лица (форма по ОКУД 0504520) с разрешительной надписью руководителя Субъекта централизованного учета (по форме согласно приложению 4 форма  23 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня, следующего после утверждения отчета о расходах подотчетного лица (форма по ОКУД 0504520)
	работник (подотчетное лицо) Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.15.
	Решение о командировании на территории Российской Федерации (форма по ОКУД 0504512)
	электронный 
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	работник (подотчетное лицо) Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), ответственное лицо кадровой службы Субъекта централизованного учета, руководитель структурного подразделения Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, руководитель финансово-экономического подразделения (уполномоченное лицо) Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо) 
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.16.
	Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации (форма по ОКУД 0504513)
	электронный 
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	работник (подотчетное лицо) Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), ответственное лицо кадровой службы Субъекта централизованного учета, руководитель структурного подразделения Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, руководитель финансово-экономического подразделения (уполномоченное лицо) Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо) 
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.17.
	Решение о командировании на территорию иностранного государства (форма по ОКУД 0504515)
	электронный 
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	работник (подотчетное лицо) Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), ответственное лицо кадровой службы Субъекта централизованного учета, руководитель структурного подразделения Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, руководитель финансово-экономического подразделения (уполномоченное лицо) Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо) 
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.18.
	Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (форма по ОКУД 0504516)
	электронный 
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	работник (подотчетное лицо) Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), ответственное лицо кадровой службы Субъекта централизованного учета, руководитель структурного подразделения Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, руководитель финансово-экономического подразделения (уполномоченное лицо) Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо) 
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.19.
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (форма по ОКУД 0510521)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	работник (подотчетное лицо) Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), ответственное лицо контрактной службы Субъекта централизованного учета, руководитель структурного подразделения Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, ответственное лицо финансово-экономического подразделения Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо) 
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.20.
	Отчет о расходах подотчетного лица (форма по ОКУД 0504520) с документами, подтверждающими произведенные расходы подотчетным лицом
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	работник (подотчетное лицо) Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель структурного подразделения Субъекта централизованного учета, руководитель финансово-экономического подразделения Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо) 
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071) и в Ведомости доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами (форма по ОКУД 0509095).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.21.
	Бухгалтерская справка (форма по ОКУД 0504833) 
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день отражения факта хозяйственной жизни
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее 1 рабочего дня с даты составления
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	1.22.
	Заявление работника на удержание из заработной платы неизрасходованной суммы согласно отчету о расходах подотчетного лица (форма по ОКУД 0504520) с разрешительной надписью руководителя Субъекта централизованного учета
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня, следующего после утверждения отчета о расходах подотчетного лица (форма по ОКУД 0504520)
	работник (подотчетное лицо) Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Информация при расчете заработной платы.

Отражается информация в Расчетной ведомости (форма по ОКУД 0504402).
	в срок начисления заработной платы за 1 или 2 половину месяца

	1.23
	Чек на взнос наличных денежных средств на дебетовые банковские карты, лицевой счет
	- электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	в день внесения наличных денежных средств
	-
	цифровой способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС. 

Сверка данных.
	в день поступления документа

	1.24.
	1) Приходный кассовый ордер (форма по ОКУД 0310001);

приходный кассовый ордер (фондовый) (форма по ОКУД 0310001);

2) расходный кассовый ордер (форма по ОКУД 0310002);

расходный кассовый ордер (фондовый) (форма по ОКУД 0310002)
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	в течение 1 часа с момента поступления заявления на выдачу или прием из кассы денежных средств (денежных документов)
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день поступления документа
	1) ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, уполномоченное лицо Субъекта централизованного учета на осуществление кассовых операций;
2) ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, уполномоченное лицо Субъекта централизованного учета на осуществление кассовых операций, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), получатель Субъекта централизованного учета, ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Бухгалтерия» / АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма по ОКУД 0504093), в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071) и в Кассовой книге (форма по ОКУД 0504514).
	в день поступления документа

	1.25.
	Кассовая книга (форма по ОКУД 0504514),

кассовая книга (фондовый) (форма по ОКУД 0504514)

органов исполнительной власти и их подведомственных учреждений (муниципальных учреждений Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края)
	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	ежедневно
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	ежедневно
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, уполномоченное лицо Субъекта централизованного учета на осуществление кассовых операций, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС. 

Сверка с данными кассовых документов.
	в день поступления документа

	1.26.
	Регистры бухгалтерского учета:

- журнал операций № 1 по счету "Касса" (форма по ОКУД 0504071);
- журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами (форма по ОКУД 0504071);
- журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками (форма по ОКУД 0504071);
- журнал по прочим операциям № 8 (форма по ОКУД 0504071)
	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после даты отсечения данных в бюджетном (бухгалтерском) учете, но не позднее 2 рабочих дней до срока представления месячной, квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Подписание – не позднее 1 рабочего дня с даты составления.
Направление – до 20 числа месяца, следующего за отчетным месяцем.
	ответственные специалисты Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	1.27.
	Журнал операций по забалансовому счету ___ (форма по ОКУД 0509213)
	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после даты отсечения данных в бюджетном (бухгалтерском) учете, но не позднее 2 рабочих дней до срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Подписание – не позднее 1 рабочего дня с даты составления.

Направление – до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
	ответственные специалисты Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	1.28.
	Журнал регистрации обязательств (форма по ОКУД 0504064)


	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	до 01 февраля года, следующего за отчетным годом
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	в день составления
	ответственные специалисты Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	1.29.
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма по ОКУД 0504093)
	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	до 01 февраля года, следующего за отчетным годом
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	в день составления
	ответственные специалисты Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	1.30
	Отчет (по форме, предусмотренной соглашениями, заключенными Субъекта централизованного учета на предоставление субсидии)
	- электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	Ежемесячно, ежеквартально - не позднее 1 рабочего дня с даты, предусмотренной соглашением о предоставлении субсидии

Ежегодно – до 15 января года, следующего за отчетным годом
	-
	цифровой способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.31.
	Реестр начисления субсидии, субвенции, дотации (по форме согласно приложению 4 форма 34 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	Ежемесячно, ежеквартально – не позднее 05 числа месяца (квартала), следующего за отчетным месяцем (кварталом)

Ежегодно – до 15 января года, следующего за отчетным годом
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.32.
	Извещение о трансферте, передаваемом с условием (форма по ОКУД 0510453)
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия» (при передаче)
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	1) ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета (при передаче)

2) ответственный специалист Субъекта централизованного учета (при поступлении)
	1) в день составления****

2) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа
	1) ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)

2) ответственный исполнитель, бухгалтер, руководитель (уполномоченное лицо)
	1) АС «1С: Бухгалтерия» (при электронном обмене между сторонами)

АС «1С: Документооборот» (при отсутствии электронного обмена между сторонами)

2) в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.33.
	Решение о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510439)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, согласующие лица Субъекта централизованного учета (при наличии), руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), комиссия Субъекта централизованного учета, ответственные лица Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Основание для формирования инвентаризационных описей и актов инвентаризации.
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.34.
	Изменение Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510447)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, согласующие лица Субъекта централизованного учета (при наличии), руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), комиссия Субъекта централизованного учета, ответственные лица Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Основание для формирования инвентаризационных описей и актов инвентаризации.
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.35.
	Приказ о создании:

- инвентаризационной комиссии (с изменениями и дополнениями)

- комиссии по поступлению и выбытию активов (с изменениями и дополнениями)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня со дня утверждения приказа, но не позднее дня формирования электронного документа, подписываемого комиссией
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Бухгалтерия».
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.36.
	Инвентаризационные описи (формы по ОКУД 0504086, 0504088, 0504089)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после подписания Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510439), не позднее 1 рабочего дня до даты начала проведения инвентаризации
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3-х рабочих дней со дня подписания 
	комиссия Субъекта централизованного учета, ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	АС «1С: Документооборот» (скан-копии, подписанных документов)

АС «1С:Бухгалтерия» (внесение данных фактического наличия и результатов инвентаризации)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	1.37.
	Акт инвентаризации резерва предстоящих расходов (по форме согласно приложению 4 форма 16 к единой учетной политике)
	электронный
	ответственный специалист в АС «1С:Документооборот»
	после подписания Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510439), не позднее 1 рабочего дня до даты начала проведения инвентаризации
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3-х рабочих дней со дня подписания 
	комиссия Субъекта централизованного учета
	АС «1С: Документооборот» (скан-копии, подписанных документов)

АС «1С:Бухгалтерия» (внесение данных фактического наличия и результатов инвентаризации)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	1.38.
	Акт о результатах инвентаризации (форма по ОКУД 0510463)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем окончания инвентаризации
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****

	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

В случае выявленных расхождений оприходование излишек и списание недостач подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.39.
	Расчет (обоснование) оценочного значения для формирования резерва предстоящих расходов на оплату обязательств по фактическим расходам, по которым не поступили документы, по состоянию на _ (по форме согласно приложению 2 к Порядку формирования и использования резервов предстоящих расходов приложения 10 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем подписания документа
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.
Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	1.40.
	Акт приемки товаров, работ, услуг (форма по ОКУД 0510452)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	в день составления****
	автоматизированный в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	в день составления****
	ответственное лицо Субъекта централизованного учета, комиссия Субъекта централизованного учета, поставщик (подрядчик) Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель заказчика (уполномоченное лицо)
	-
	-
	Не отражается.
Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.
	-

	2.
	Учет нефинансовых активов, имущества на забалансовых счетах учета

	2.1.


	Приказ о создании комиссии по поступлению и выбытию активов (с изменениями и дополнениями)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня со дня утверждения приказа, но не позднее 1 рабочего дня формирования электронного документа, подписываемого комиссией
	согласующие лица Субъекта централизованного учета (при наличии), руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Бухгалтерия».
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.2.
	Договор о полной материальной ответственности
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты подписания
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Бухгалтерия».
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.3.
	Товарная накладная, универсальный передаточный документ, акт о приемке выполненных работ (КС-2) (форма по ОКУД 0322005), справка о стоимости выполненных работ и затрат (КС-3) (форма по ОКУД 0322001), документ о приемке, акт выполненных работ (оказанных услуг) (по форме согласно приложению 4 форма 1 к единой учетной политике)
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты подписания
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.4.
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510450) 
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, ответственными лицами Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), в Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213) и в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (форма по ОКУД 0504035).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.5.
	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (форма по ОКУД 0510434)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	ответственное лицо Субъекта централизованного учета, работник Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), в Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213) и в Карточке учета имущества в личном пользовании (форма по ОКУД 0509097).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.6.
	Карточка учета имущества в личном пользовании (форма по ОКУД 0509097)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее следующего рабочего дня за датой увольнения


	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия» 
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	-
	-
	-
	-

	2.7.
	Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (форма по ОКУД 0504103)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	комиссия Субъекта централизованного учета, ответственные лица Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот» 
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216).

Основание для принятия Решения о признании объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510441). 
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.8.
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (форма по ОКУД 0510454)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель учредителя Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213), для объектов свыше 10 000,00 рублей – закрытие Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарной карточки группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.9
	Акт о списании транспортного средства (форма по ОКУД 0510456)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель учредителя Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213), для объектов свыше 10 000,00 рублей – закрытие Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарной карточки группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.10.
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (форма по ОКУД 0504143)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213), для объектов свыше 10 000,00 рублей – закрытие Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарной карточки группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	
	Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда (форма по ОКУД 0504144)
	- электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель учредителя Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	цифровой способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213), для объектов свыше 10 000,00 рублей – закрытие Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарной карточки группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.11.
	Требование-накладная (форма по ОКУД 0510451)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, работник Субъекта централизованного учета, затребовавший материальные ценности, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченной лицо), ответственные лица Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213), в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.12.
	Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону (форма по ОКУД 0510458) 
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, ответственное лицо Субъекта централизованного учета, контрагентом Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213), в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216) (закрытие).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.13.
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма по ОКУД 0504210)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	исполнитель Субъекта централизованного учета, ответственное лицо Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.14.
	Акт приемки товаров, работ, услуг (форма по ОКУД 0510452)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	ответственное лицо Субъекта централизованного учета, комиссия Субъекта централизованного учета, поставщик (подрядчик) Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель заказчика (уполномоченное лицо)
	-
	-
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.
	-

	2.15.
	Акт о списании материальных запасов (форма по ОКУД 0510460)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.16.
	Извещение (форма по ОКУД 0504805) (при поступлении)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии),

- на бумажном носителе
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты подписания
	исполнитель Субъекта централизованного учета, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), исполнитель контрагента Субъекта централизованного учета, главный бухгалтер контрагента Субъекта централизованного учета, руководитель контрагента Субъекта централизованного учета
	 АС «1С: Документооборот»
на бумажном носителе
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных бухгалтерских записей согласно первичному учетному документу.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.17.
	Извещение (форма по ОКУД 0504805) (при выбытии)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии), 

на бумажном носителе
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее 1 рабочего дня с даты подписания
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты подписания
	исполнитель Субъекта централизованного учета, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), исполнитель контрагента Субъекта централизованного учета, главный бухгалтер контрагента Субъекта централизованного учета, руководитель контрагента Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных бухгалтерских записей согласно первичному учетному документу.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.18.
	Акт о списании бланков строгой отчетности (форма по ОКУД 0510461)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.19.
	Решение о признании объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510441)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	комиссия Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), формируется Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.20.
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510440)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213), в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	
	Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы (форма по ОКУД 0510442)
	- электронный
	ответственный исполнитель из состава комиссии Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	цифровой способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель из состава комиссии Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	цифровой способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.21.
	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (форма по ОКУД 0510433)
	электронный
	ответственный член комиссии Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный член комиссии Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.22.
	Акт комплектации (разукомплектации) объекта основных средств (по форме согласно приложению 4 форма 5 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения 
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.23.
	Акт частичной ликвидации объекта основных средств (кроме случаев реконструкции) (по форме согласно приложению 4 форма  7 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения 
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	 АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.24.
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (форма по ОКУД 0510435)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.25.
	Отчет водителя о расходе горюче-смазочных материалов (по форме согласно приложению 4 форма 9 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения 
	водитель Субъекта централизованного учета, ответственное лицо Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.26.
	Акт снятия фактических показаний одометра (по форме согласно приложению 4 форма 35 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты представления отчета водителя о расходе горюче-смазочных материалов (по форме согласно приложению № 4.9 к единой учетной политике)
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.27.
	Карточка учета работы автомобильной шины (по форме согласно приложению 4 форма 8 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения (в случае списания)
	комиссия Субъекта централизованного учета, исполнитель Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.28.
	Акт о замене запасных частей (по форме согласно приложению 4 форма 4 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), лицо, которое провело работы
	 АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.29.
	Акт о вручении ценных подарков, сувениров, призов (по форме согласно приложению 5 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.30.
	Акт перевода в другую единицу измерения (по форме согласно приложению 4 форма 10 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), в Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.31.
	Отчет об использовании бланков строгой отчетности (по форме согласно приложению 4 форма 11 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.32.
	Договор безвозмездного пользования имуществом, дополнительные соглашения к договору безвозмездного пользования
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты подписания
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель контрагента Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Бухгалтерия».
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.33.
	Протокол заседания комиссии по поступлению и выбытию активов
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты подписания
	комиссия Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.
	не позднее 2 дней после отражения итогов инвентаризации

	2.34.
	Распоряжение о передаче имущества
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня с даты регистрации
	уполномоченное лицо
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.35.
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510448)
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	1) при передаче: ответственное лицо Субъекта централизованного учета в АС «1С: Бухгалтерия»
2) при поступлении: ответственное лицо Субъекта централизованного учета / ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	1) в день составления**** 

2) в день составления**** 
(не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа)
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственные лица, передающей и принимающей стороны, комиссия принимающей стороны, руководители сторон
	1) АС «1С: Бухгалтерия» (при электронном обмене между сторонами)

АС «1С: Документооборот» (при отсутствии электронного обмена между сторонами)

2) АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), в Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213), в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.36.
	Решение о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510439)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, согласующие лица Субъекта централизованного учета (при наличии), руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), комиссия Субъекта централизованного учета, ответственные лица Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	 АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Основание для формирования инвентаризационных описей и актов инвентаризации.
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.37.
	Изменение Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510447)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, согласующие лица Субъекта централизованного учета (при наличии), руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), комиссия Субъекта централизованного учета, ответственные лица Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Основание для формирования инвентаризационных описей и актов инвентаризации.
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.38.
	Приказ о создании инвентаризационной комиссии (с изменениями и дополнениями)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня со дня утверждения приказа, но не позднее 1 рабочего дня формирования электронного документа, подписываемого комиссией
	согласующие лица Субъекта централизованного учета (при наличии), руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Бухгалтерия».
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.39.
	Инвентаризационные описи (формы по ОКУД 0504081, 0504086, 0504087, 0504089)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после подписания Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510439), не позднее 1 рабочего дня до даты начала проведения инвентаризации
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3-х рабочих дней со дня подписания 
	комиссия Субъекта централизованного учета, ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	АС «1С: Документооборот» (скан-копии, подписанных документов)

АС «1С:Бухгалтерия» (внесение данных фактического наличия и результатов инвентаризации)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	2.40.
	Инвентаризационные описи (сличительные ведомости) по имуществу, учитываемому на забалансовых счетах (по форме согласно приложению 4 форма 14 к единой учетной политике)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Документооборот»
	после подписания Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510439), не позднее 1 рабочего дня до даты начала проведения инвентаризации
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3-х рабочих дней со дня подписания 
	комиссия Субъекта централизованного учета, ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	АС «1С: Документооборот» (скан-копии, подписанных документов)

АС «1С:Бухгалтерия» (внесение данных фактического наличия и результатов инвентаризации)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	2.41.
	Акт инвентаризации расходов будущих периодов (по форме согласно приложению 4 форма 15 к единой учетной политике)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Документооборот»
	после подписания Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510439), не позднее 1 рабочего дня до даты начала проведения инвентаризации
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3-х рабочих дней со дня подписания 
	комиссия Субъекта централизованного учета, ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	АС «1С: Документооборот» (скан-копии, подписанных документов)

АС «1С:Бухгалтерия» (внесение данных фактического наличия и результатов инвентаризации)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	2.42.
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (форма по ОКУД 0504092)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3-х рабочих дней со дня подписания 
	комиссия Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии (при необходимости)
	АС «1С:Документооборот» 
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	2.43.
	Акт о результатах инвентаризации (форма по ОКУД 0510463)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем окончания инвентаризации
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****

	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

В случае выявленных расхождений оприходование излишек и списание недостач подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.44.
	Информация, необходимая для подготовки отчетности в органы государственной статистики по нефинансовым активам
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Документооборот»
	в день составления
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня 
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.45.
	Расчет авансовых платежей по налогам (сборам) (по формам согласно приложению 4 форма 19-21 к единой учетной политике)
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Документооборот»
	не позднее 5-х рабочих дней до сроков уплаты, установленных уполномоченным органом
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3-х рабочих дней до сроков уплаты, установленных уполномоченным органом
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот» 
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.46.
	Налоговая отчетность по нефинансовым активам (принятая уполномоченным органом)
	электронный/ 

электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее 5 рабочих дней со дня получения протокола сдачи налоговой  отчетности
	-
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.47.
	Квитанция (протокол) о приеме налоговой отчетности
	электронный/ 

электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее 5 рабочих дней со дня получения квитанции (протокола)
	-
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.48
	Акт сверки по счетам бюджетного (бухгалтерского) учета (при наличии оборотов за отчетный период)
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.49.
	Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов (форма по ОКУД 0504071)
	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после даты отсечения данных в бюджетном (бухгалтерском) учете, но не позднее 2 рабочих дней до срока представления месячной, квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Подписание – не позднее 1 рабочего дня с даты составления.

Направление – до 20 числа месяца, следующего за отчетным месяцем.
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	2.50.
	Журнал операций по забалансовому счету ____ (форма по ОКУД 0509213)
	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после даты отсечения данных в бюджетном (бухгалтерском) учете, но не позднее 2 рабочих дней до срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Подписание – не позднее 1 рабочего дня с даты составления.

Направление – до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
	ответственные специалисты Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	 АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	2.51.
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам (форма по ОКУД 0504035)

	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	в день составления
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	2.52.
	Бухгалтерская справка (форма по ОКУД 0504833)

	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день отражения факта хозяйственной жизни
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее 1 рабочего дня с даты составления
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	2.53.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	электронный,

электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3 рабочих дней после внесения данных в Единый государственный реестр юридических лиц
	-
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Бухгалтерия».
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	
	Учет нефинансовых активов в составе имущества казны

	2.54.
	При поступлении объектов недвижимого и движимого имущества:

· выписка из реестра муниципального имущества Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края; 

· акт (закон, постановление, распоряжение) органа государственной власти или местного самоуправления;

· договор купли-продажи (договор дарения; договор пожертвования; решение суда);

· акт о приеме- передаче объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510448);

· товарная накладная;
· решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441);
· акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463);
·  решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы (ф. 0510442);
· иные документы, предусмотренные федеральным законодательством, которые подтверждают наличие, возникновение, переход, прекращение права на объект недвижимости;

· документы, подтверждающие государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях (выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости / о переходе прав на объект недвижимости (для недвижимого имущества)
	- электронный,

- электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	ответственное лицо Субъекта централизованного учета / ответственный исполнитель из состава комиссии Субъекта централизованного учета
	в день составления**** 

(не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа)
	цифровой способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственные лица, передающей и принимающей стороны, комиссия принимающей стороны, руководители сторон
	цифровой способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии

	Автоматический.

Подлежит отражению в бюджетном учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.55.
	При выбытии объектов недвижимого и движимого имущества:

· выписка из реестра муниципального имущества Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края; 
· акт (закон, постановление, распоряжение) органа государственной власти или местного самоуправления;

· договор купли-продажи (решение суда); 
- договор приватизации;

· акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510448) или акт приема-передачи;

· решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы (код формы по ОКУД 0510442);
· акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (форма по ОКУД 0510454);

· акт о списании транспортного средства (форма по ОКУД 0510456);

· акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463);
·  решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440); 
· акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф.0510435);
· иные документы, предусмотренные федеральным законодательством, которые подтверждают наличие, возникновение, переход, прекращение права на объект недвижимости;

· документы, подтверждающие государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях (выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости / о переходе прав на объект недвижимости (для недвижимого имущества)
	- электронный,

- электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	ответственное лицо Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия» / ответственный член комиссии Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления***
	цифровой способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственное лицо Субъекта централизованного учета / ответственный член комиссии Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственные лица, передающей и принимающей стороны, комиссия принимающей стороны, руководители сторон
	цифровой способ в АС «1С:Бухгалтерия» (при электронном обмене между сторонами)

цифровой способ в АС «1С:Документооборот» (при отсутствии электронного обмена между сторонами)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Подлежит отражению в бюджетном учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.56.
	При передаче имущества казны в аренду или безвозмездное пользование:

· выписка из реестра муниципального имущества Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края; 

· акт (постановление, распоряжение) органа государственной власти или местного самоуправления;

· договор безвозмездного пользования имуществом муниципальной собственности Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края (или договор аренды); 

· накладная на отпуск материальных ценностей на сторону (форма по ОКУД 0510458)
	- электронный,

- электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	цифровой способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, ответственное лицо Субъекта централизованного учета, контрагентом Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	цифровой способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213), в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216) (закрытие).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	2.57.
	При возврате имущества казны по договору аренды или безвозмездного пользования:

· выписка из реестра муниципального имущества Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края; 

· дополнительное соглашение к договору безвозмездного пользования имуществом муниципальной собственности Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края (или договору аренды);

· накладная на отпуск материальных ценностей на сторону (форма по ОКУД 0510458)
	- электронный,

- электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	цифровой способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, ответственное лицо Субъекта централизованного учета, контрагентом Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	цифровой способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509215) / Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (форма по ОКУД 0509216) (закрытие).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.
	Учет операций по доходам и расходам

	3.1.
	Документы – основания возникновения обязательств по доходам (договор аренды, соглашение о предоставлении субсидии из бюджета Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края) (для бюджетных и автономных учреждений)
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	Ежедневно / не позднее 1 рабочего дня со дня получения и/или составления
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бухгалтерском учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.2.
	Реестр начисленных доходов в разрезе контрагентов, договоров, видов расчетов (номер счета бюджетного (бухгалтерского) учета), КБК (по форме согласно приложению 4 форма 17 к единой учетной политике);

Реестр начисления доходов от собственности (операционная аренда) (по форме согласно приложению 4 форма 18 к единой учетной политике)
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	Ежемесячно, не позднее последнего рабочего дня текущего месяца
	исполнитель Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.3.
	Ведомость группового начисления доходов (форма по ОКУД 0510431)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Бухгалтерия» 
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.4.
	Извещение о начислении доходов (уточнении начислений) (форма по ОКУД 0510432)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Бухгалтерия» 
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.5.
	Ведомость начисления доходов бюджета (форма по ОКУД 0510837)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Бухгалтерия» 
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.6.
	Реестр начисления доходов о собственности (операционная аренда) (по форме согласно приложению 4 форма 18 к единой учетной политике) 
	- электронный,

- электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	Ежедневно / не позднее 1 рабочего дня со дня подписания документа
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	цифровой способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.7.
	Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета


	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	ежедневно
	-
	 АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).

Сверка данных.
	ежедневно

	3.8.
	Документы Субъекта централизованного учета о возврате с лицевого счета сумм задатков и обеспечения исполнения государственных контрактов
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня исполнения государственного контракта
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.9.
	Информация о просроченной дебиторской задолженности по доходам (по форме согласно приложению 4 форма 24 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 04 числа месяца, следующего за отчетным месяцем
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете как аналитическая информация.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.10.
	Акт сверки по счетам бюджетного (бухгалтерского) учета по доходам
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	 АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.11.
	Акт сверки по средствам, полученным во временное распоряжение
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	
	План финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения
	- электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня после подписания документа
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	цифровой способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	Не позднее 1 рабочего дня

	3.12.
	Распоряжение на перечисление в доход бюджета Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края дебиторской задолженности прошлых лет
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня после подписания документа
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	 АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.13.
	Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами в разрезе лицевых счетов (форма по ОКУД 0504071)
	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после даты отсечения данных в бюджетном (бухгалтерском) учете, но не позднее 2 рабочих дней до срока представления месячной, квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Подписание – не позднее 1 рабочего дня с даты составления.

Направление – до 20 числа месяца, следующего за отчетным месяцем.
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	3.14.
	Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам (форма по ОКУД 0504071)
	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после даты отсечения данных в бюджетном (бухгалтерском) учете, но не позднее 2 рабочих дней до срока представления месячной, квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Подписание – не позднее 1 рабочего дня с даты составления.

Направление – до 20 числа месяца, следующего за отчетным месяцем.
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	3.15.
	Журнал операций по забалансовому счету ____ (форма по ОКУД 0509213)
	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после даты отсечения данных в бюджетном (бухгалтерском) учете, но не позднее 2 рабочих дней до срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Подписание – не позднее 1 рабочего дня с даты составления.

Направление – до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
	ответственные специалисты Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	3.16.
	Бухгалтерская справка (форма по ОКУД 0504833)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день отражения факта хозяйственной жизни
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее 1 рабочего дня с даты составления
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	3.17.
	Реестр платежных поручений (по форме согласно приложению 11 к единой учетной политике)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным месяцем
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии, руководитель Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	3.18.
	Распоряжения (реестры) на перечисление средств бюджета Нефтекумского муниципального округа Ставропольского края по исполнительным документам
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3 рабочих дней до наступления срока оплаты  
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.19.
	Извещение о трансферте, передаваемом с условием (форма по ОКУД 0510453)
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия» (при передаче)
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	1) ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета (при передаче)

2) ответственный специалист Субъекта централизованного учета (при поступлении)
	1) в день составления****

2) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа
	1) ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)

2) ответственный исполнитель, бухгалтер, руководитель (уполномоченное лицо)
	1)  АС «1С: Бухгалтерия» (при электронном обмене между сторонами)

АС «1С: Документооборот» (при отсутствии электронного обмена между сторонами)

2) АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.20.
	Уведомление по расчетам между бюджетами (форма по ОКУД 0504817)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	в день подписания документа
	главный бухгалтер (уполномоченное лицо), руководитель (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.21.
	Решение о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510439)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, согласующие лица Субъекта централизованного учета (при наличии), руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), комиссия Субъекта централизованного учета, ответственные лица Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Основание для формирования инвентаризационных описей и актов инвентаризации.
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.22.
	Изменение Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510447)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, согласующие лица Субъекта централизованного учета (при наличии), руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), комиссия Субъекта централизованного учета, ответственные лица Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Основание для формирования инвентаризационных описей и актов инвентаризации.
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.23.
	Приказ о создании:

- инвентаризационной комиссии (с изменениями и дополнениями)

- комиссии по поступлению и выбытию активов (с изменениями и дополнениями)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня со дня утверждения приказа, но не позднее дня формирования электронного документа, подписываемого комиссией
	согласующие лица Субъекта централизованного учета (при наличии), руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Бухгалтерия».
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.24.
	Инвентаризационные описи (формы по ОКУД 0504082, 0504083, 0504089, 0504091)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после подписания Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510439), не позднее 1 рабочего дня до даты начала проведения инвентаризации
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3-х рабочих дней со дня подписания 
	комиссия Субъекта централизованного учета, ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	АС «1С: Документооборот» (скан-копии, подписанных документов)

АС «1С:Бухгалтерия» (внесение данных фактического наличия и результатов инвентаризации)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	3.25.
	Акт о результатах инвентаризации (форма по ОКУД 0510463)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем окончания инвентаризации
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****

	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	 АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

В случае выявленных расхождений оприходование излишек и списание недостач подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.26.
	Информация о долгосрочной дебиторской задолженности по доходам (по форме согласно приложению 4 форма 25 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3 рабочего дня, следующего за отчетным годом
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете как аналитическая информация.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.27.
	Отчет о выполнении условий соглашения о предоставлении субсидии на выполнение муниципального  задания и субсидии на иные цели, заключенного Субъекта централизованного учета (по форме, предусмотренной соглашением)
	- электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня после подписания документа
	руководитель (уполномоченное лицо)
	цифровой способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.28.
	Информация к отчету о выполнении условий соглашения о предоставлении субсидии на выполнение муниципального задания и субсидии на иные цели, заключенного Субъектом централизованного учета, в случае отсутствия в отчете суммарных показателей
	- электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня после подписания документа
	руководитель (уполномоченное лицо)
	цифровой способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.29.
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (форма по ОКУД 0510436)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель учредителя Субъекта централизованного учета (при необходимости)
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), в Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.30.
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (форма по ОКУД 0510445)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель учредителя Субъекта централизованного учета (при необходимости)
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), в Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	3.31.
	Табель учета посещаемости детей (0504608)
	- электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	
	
	
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее первого рабочего дня месяца, следующего за отчетным
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо),
ответственный исполнитель,

воспитатель
	АС «1С: Документооборот» (скан-копия подписанного документа)


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.
Для формирования ведомости по расчета с родителями за содержание детей в детских учреждениях (приложение 4 форма 2.), которая подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС. 
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	4.
	Учет расчетов по оплате труда

	4.1.
	Штатное расписание Субъекта централизованного учета (приложение 4 формы 27-30)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня со дня подписания
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), иные подписаны Субъекта централизованного учета (при необходимости)
	АС «1С: Документооборот» (скан-копия подписанного документа)


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Зарплата и кадры».
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	4.2.
	Договоры гражданско-правового характера с физическими лицами / Акт выполненных работ (оказанных услуг)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня со дня подписания
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), контрагент Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), в Журнале регистрации обязательств (форма по ОКУД 0504064), Расчетной ведомости (форма по ОКУД 0504402.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа (для договоров) / Не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем* поступления документа (для актов)

	4.3.
	Анкетные данные, паспортные данные, ИНН, страховое свидетельство, свидетельство о браке, свидетельство о рождении детей 
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	работник Субъекта централизованного учета
	в день предоставления
	-
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Зарплата и кадры».
	не позднее 1 рабочего дня со дня представления документа Субъекта централизованного учета

	4.4.
	Справка о доходах и суммах налога физического лица по их заявлениям (форма по КНД 1175018)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	работник Субъекта централизованного учета
	в день предоставления
	налоговый агент
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Зарплата и кадры».
	не позднее 1 рабочего дня со дня представления документа Субъекта централизованного учета

	4.5.
	Согласие на обработку и передачу персональных данных
	на бумажном носителе
	-
	-
	-
	работник Субъекта централизованного учета
	в день написания
	работник Субъекта централизованного учета
	на бумажном носителе
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Зарплата и кадры».
	не позднее 1 рабочего дня со дня представления документа Субъекта централизованного учета

	4.6.
	Распоряжение (приказ), по личному составу:

1) о приеме на работу работников Субъекта централизованного учета; 

2) о переводе работника Субъекта централизованного учета на другую работу;

3) о переводе работника Субъекта централизованного учета на режим дистанционной (удаленной) работы

4) о прекращении (расторжении) служебного контракта (трудового договора);

5) об отмене распоряжения, приказа о прекращении (расторжении) служебного контракта (трудового договора)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	1) не позднее следующего рабочего дня со дня наступления события, но не позднее чем за 5 рабочих дня до срока выплаты заработной платы (кроме учреждений культуры и образования);
не позднее следующего рабочего дня со дня наступления события, но не позднее чем за 10 рабочих дня до срока выплаты заработной платы (для учреждений культуры и образования)
2) не позднее следующего рабочего дня со дня наступления события, но не позднее чем за 5 рабочих дня до срока выплаты заработной платы (кроме учреждений культуры и образования);

не позднее следующего рабочего дня со дня наступления события, но не позднее чем за 10 рабочих дня до срока выплаты заработной платы (для учреждений культуры и образования)
3) не позднее следующего рабочего дня со дня наступления события

4) не менее чем за 5 рабочих дня до прекращения (расторжения) служебного контракта (трудового договора) (кроме учреждений культуры и образования);

не менее чем за 10 рабочих дней до прекращения (расторжения) служебного контракта (трудового договора)  (для учреждений культуры и образования) 
5) в день регистрации распоряжения, приказа
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С: Документооборот» (скан-копия подписанного документа)


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Расчет по оплате труда, информация отражается в Расчетной ведомости (форма по ОКУД 0504402), в Карточке-справке (форма по ОКУД 0504417).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа, но не позднее чем за 3 рабочих дня до срока выплаты заработной платы

	4.7.
	Распоряжение (приказ) о предоставлении отпуска, переносе срока отпуска и т.п.
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 10 календарных дней до наступления (кроме учреждений культуры и образования); не позднее 14 календарных дней до наступления (для учреждений культуры и образования)
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С: Документооборот» (скан-копия подписанного документа)

АС «1С:Зарплата и кадры»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Расчет по оплате труда, записка-расчет при исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (форма по ОКУД 0504425), информация отражается в Расчетной ведомости (форма по ОКУД 0504402), в Карточке-справке (форма по ОКУД 0504417).
	за 3 календарных дня до наступления события**

	4.8.
	Распоряжение (приказ) о предоставлении материальной помощи, единовременной выплаты, выплат стимулирующего характера
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня со дня подписания, но не позднее чем за 5 рабочих дня до срока выплаты заработной платы (кроме учреждений культуры и образования); не позднее 1 рабочего дня со дня подписания, но не позднее чем за 10 рабочих дня до срока выплаты заработной платы (для учреждений культуры и образования)
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С: Документооборот» (скан-копия подписанного документа)


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Расчет по оплате труда, информация отражается в Расчетной ведомости (форма по ОКУД 0504402).
	не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем поступления документа (для Субъекта централизованного учета кроме бюджетных и автономных учреждений);

не позднее 6 рабочих дней, следующих за днем поступления документа (для бюджетных и автономных учреждений)

	4.9.
	Распоряжение (приказ) о привлечении работников к работе в выходные и нерабочие праздничные дни, ночное время, о предоставлении отгулов, о направлении в командировки, о предоставлении иных гарантий, об изменении окладов, о назначении, изменении, отмене надбавок, о выплате стипендии, об индексации заработной платы (окладов, надбавок, окладов за классные чины)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	в течение 1 рабочего дня со дня подписания, но не позднее чем за 5 рабочих дня до срока выплаты заработной платы (кроме учреждений культуры и образования); в течение 1 рабочего дня со дня подписания, но не позднее чем за 10 рабочих дня до срока выплаты заработной платы (для учреждений культуры и образования)
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С: Документооборот» (скан-копия подписанного документа)


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Расчет по оплате труда, информация отражается в Расчетной ведомости (форма по ОКУД 0504402).
	за 2 рабочих дня до срока выплаты заработной платы

	4.10.
	Заявления на перечисление сумм заработной платы на счета в банках с указанием реквизитов и удержания из заработной платы
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня со дня подписания, но не позднее чем за 5 рабочих дня до срока выплаты заработной платы (кроме учреждений культуры и образования); не позднее 1 рабочего дня со дня подписания, но не позднее чем за 10 рабочих дней до срока выплаты заработной платы (для учреждений культуры и образования)
	работник Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Зарплата и кадры».
	за 2 рабочих дня до срока выплаты заработной платы

	4.11.
	Заявления на предоставление налоговых вычетов с приложением подтверждающих документов (налоговых уведомлений на имущественный и социальный вычеты, справок из Вузов о дневном обучении ежегодно, о наличии иждивенцев, о праве на дополнительные льготы, на стандартные налоговые вычеты, на уплату дополнительных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии и т.п.)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	в день поступления заявления
	работник Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Зарплата и кадры».
	За 2 рабочих дня до срока выплаты заработной платы

	4.12.
	Листок нетрудоспособности, запрос из Социального фонда России для расчета пособия по временной нетрудоспособности
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	в течение 1 рабочего дня после подписания документа 
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Зарплата и кадры»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Расчет по оплате труда, информация отражается в Расчетной ведомости (форма по ОКУД 0504402).
	не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем поступления документа;

выплата пособия – в сроки выплаты заработной платы

	4.13.
	Исполнительные документы на удержание (прекращение удержания) из заработной платы работников 
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	в день поступления документа
	-
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Расчет по оплате труда, информация отражается в Расчетной ведомости (форма по ОКУД 0504402).
	за 2 рабочих дня до срока выплаты заработной платы

	4.14.
	Заявления работников о назначении, перерасчете пособий, выплачиваемых Социальным фондом России, с приложением документов, подтверждающих право на получение пособия: справки из ЗАГСа о рождении ребенка; справки с места работы второго родителя или из органов социальной защиты; копии трудовой книжки второго родителя; справки о смерти
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 5 рабочих дней с даты поступления пакета документов
	работник Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Расчет по оплате труда, информация отражается в Расчетной ведомости (форма по ОКУД 0504402).
	в день поступления документов 

	4.15.
	Извещение о предоставлении недостающих документов или сведений, необходимых для назначения и выплаты пособий, а также иных документов, полученных от Социального фонда России
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	в день поступления документа
	-
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Зарплата и кадры».
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	4.16.
	Реестр сведений в Социальный фонд России для назначения и выплаты пособий работникам Субъекта централизованного учета
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее 3-х рабочих дней*, следующих за днем поступления документов, но не позднее 5 календарных дней с даты заявления застрахованного лица
	-
	-
	-
	-
	-

	4.17.
	Табель учета использования рабочего времени (первичный)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	за 5 рабочих дня до наступления срока выплаты зарплаты за 1-ю и 2-ю половину месяца (кроме учреждений культуры и образования);
за 10 рабочих дней до наступления срока выплаты зарплаты за 1-ю и 2-ю половину месяца (для учреждений культуры и образования)

	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, исполнитель Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Расчет по оплате труда, информация отражается в Расчетной ведомости (форма по ОКУД 0504402).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	4.18.
	Табель учета использования рабочего времени (корректирующий)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее следующего рабочего дня со дня возникновения необходимости внесения изменений, но не позднее чем за 5 рабочих дней до срока выплаты заработной платы (кроме учреждений культуры и образования); не позднее следующего рабочего дня со дня возникновения необходимости внесения изменений, но не позднее чем за 10 рабочих дней до срока выплаты заработной платы (для учреждений культуры и образования)

	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, исполнитель Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Расчет по оплате труда, информация отражается в Расчетной ведомости (форма по ОКУД 0504402).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	4.19.
	Табель учета использования рабочего времени в случае прекращения (расторжения) служебного контракта (трудового договора)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не менее чем за 5 рабочих дня до прекращения (расторжения) служебного контракта (трудового договора) (кроме учреждений культуры и образования); не менее чем за 10 рабочих дня до прекращения (расторжения) служебного контракта (трудового договора) (для учреждений культуры и образования)

	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, исполнитель Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Расчет по оплате труда, информация отражается в Расчетной ведомости (форма по ОКУД 0504402).
	не позднее 1 рабочего дня прекращения (расторжения) служебного контракта (трудового договора) (для Субъекта централизованного учета кроме бюджетных и автономных учреждений);

не позднее 3 рабочих дней до дня прекращения (расторжения) служебного контракта (трудового договора) (для бюджетных и автономных учреждений)

	4.20.
	Расчетный листок 
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Зарплата и кадры»
	не позднее 1 рабочего дня выплаты заработной платы за 2 половину месяца
	автоматизированный способ в АС «1С:Зарплата и кадры»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	выдача работникам Субъекта централизованного учета в день получения документа
	-
	-
	-
	-
	-

	4.21.
	Решения (письма, запросы) налоговых органов и Социального фонда России о применении к Субъекта централизованного учета финансовых санкций за нарушение налогового законодательства и/или ведение бюджетного (бухгалтерского) учета и составление отчетности
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	в день поступления
	-
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), в Журнале регистрации обязательств (форма по ОКУД 0504064).
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	4.22.
	Налоговая отчетность, отчетность в Социальный фонд России
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Зарплата и кадры»
	не позднее 3-х рабочих дней до сроков, установленных уполномоченным органом
	автоматизированный способ в АС «1С:Зарплата и кадры»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее 1 дня до сроков, установленных уполномоченным органом
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	-
	-
	-
	-

	4.23.
	Расчетная ведомость (форма по ОКУД 0504402); 

записка-расчет при исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (форма по ОКУД 0504425); расчет денежного содержания государственного гражданского служащего при предоставлении отпуска, при увольнении, командировке; список перечисляемой в банк заработной платы; расчет пособия (к листку нетрудоспособности), анализ страховых взносов 
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Зарплата и кадры»
	в день составления
	автоматизированный способ в АС «1С:Зарплата и кадры»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным месяцем
	Руководитель (уполномоченное лицо) Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер (уполномоченное лицо) Централизованной бухгалтерии, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, начальник отдела расчетов по заработной плате Централизованной бухгалтерии - Расчетная ведомость (форма по ОКУД 0504402);

Ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, начальник отдела  расчетов по заработной плате Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	4.24.
	Карточка-справка (форма по ОКУД 0504417)
	на бумажном носителе
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Зарплата и кадры»
	до 1 мая года, следующего за отчетным годом
	автоматизированный способ в АС «1С:Зарплата и кадры»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	до 1 мая года, следующего за отчетным годом
	исполнитель Централизованной бухгалтерии, ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	4.25.
	Карточка учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов за 202_ год 
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Зарплата и кадры»
	до 1 мая года, следующего за отчетным годом
	автоматизированный способ в АС «1С:Зарплата и кадры»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	до 1 мая года, следующего за отчетным годом
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	4.26.
	Квитанция (протокол) о приеме налоговой отчетности и отчетности в Социальный фонд России
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее 5 рабочих дней со дня получения квитанции (протокола) от контролирующих органов
	-
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	не позднее 5 рабочих дней со дня получения квитанции (протокола) от контролирующих органов

	4.27.
	Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (форма по ОКУД 0504071)
	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после даты отсечения данных в бюджетном (бухгалтерском) учете, но не позднее 2 рабочих дней до срока представления месячной, квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Подписание – не позднее 1 рабочего дня с даты составления.

Направление – до 20 числа месяца, следующего за отчетным месяцем.
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	4.28.
	Журнал операций по забалансовому счету ___ (форма по ОКУД 0509213)
	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после даты отсечения данных в бюджетном (бухгалтерском) учете, но не позднее 2 рабочих дней до срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Подписание – не позднее 1 рабочего дня с даты составления.

Направление – до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
	ответственные специалисты Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	4.29.
	Бухгалтерская справка (форма по ОКУД 0504833)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день отражения факта хозяйственной жизни
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее 1 рабочего дня с даты составления
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	4.30.
	Ведомость доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами (форма по ОКУД 0509095)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Зарплата и кадры»
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным месяцем
	автоматизированный способ в АС «1С:Зарплата и кадры»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным месяцем
	ответственные специалисты Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	4.31
	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета ____ (форма по ОКУД 0510437)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	 АС «1С:Бухгалтерия» 
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071) и в Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	4.32.
	Решение о восстановлении кредиторской задолженности (форма по ОКУД 0510446)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, ответственный исполнитель финансово-экономической службы Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Бухгалтерия» 
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071) и в Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	4.33.
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (форма по ОКУД 0510436)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель учредителя Субъекта централизованного учета (при необходимости)
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), в Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	4.34.
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (форма по ОКУД 0510445)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель учредителя Субъекта централизованного учета (при необходимости)
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматически.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071), в Журнале операций по забалансовому счету (форма по ОКУД 0509213).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	4.35.
	Справки 
1) по заработной плате;

2) по налогу на доходы физических лиц (КНД 1175018); 3) о сумме заработка для расчета листка нетрудоспособности (Приложение 1 к приказу Министерства труда и социальной защиты РФ от 30.04.2013 № 182н) по запросу Субъекта централизованного учета
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Зарплата и кадры»
	не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем поступления запроса;

в случае увольнения работника, в день его увольнения
	автоматизированный способ в АС «1С:Зарплата и кадры»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	в день составления
	1) руководитель Централизованной бухгалтерии (уполномоченное лицо), главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии (уполномоченное лицо), ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, начальник отдела расчетов по заработной плате Централизованной бухгалтерии;
2) руководитель Централизованной бухгалтерии (уполномоченное лицо); руководитель Централизованной бухгалтерии (уполномоченное лицо), главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии (уполномоченное лицо)

	На бумажном носителе
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	-
	-

	4.36.
	Сведения о количестве дней неиспользованного ежегодного основного оплачиваемого отпуска, ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска для расчета резерва отпусков (по форме согласно приложению к Порядку формирования и использования резервов предстоящих расходов приложения 10 к единой учетной политике)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	в течение 3 рабочих дней со дня завершения очередного финансового года
	-
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	4.37.
	Решение о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510439)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, согласующие лица Субъекта централизованного учета (при наличии), руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), комиссия Субъекта централизованного учета, ответственные лица Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Основание для формирования инвентаризационных описей и актов инвентаризации.
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	4.38.
	Изменение Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510447)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, согласующие лица Субъекта централизованного учета (при наличии), руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), комиссия Субъекта централизованного учета, ответственные лица Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Основание для формирования инвентаризационных описей и актов инвентаризации.
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	4.39.
	Приказ о создании:

- инвентаризационной комиссии (с изменениями и дополнениями)

- комиссии по поступлению и выбытию активов (с изменениями и дополнениями)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня со дня утверждения приказа, но не позднее дня формирования электронного документа, подписываемого комиссией
	согласующие лица Субъекта централизованного учета (при наличии), руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Бухгалтерия».
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	4.40.
	Инвентаризационные описи (форма по ОКУД 0504089)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после подписания Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510439), не позднее 1 рабочего дня до даты начала проведения инвентаризации
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3-х рабочих дней со дня подписания 
	комиссия Субъекта централизованного учета, ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	АС «1С: Документооборот» (скан-копии, подписанных документов)

АС «1С:Бухгалтерия» (внесение данных фактического наличия и результатов инвентаризации)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	4.41.
	Акт инвентаризации резерва предстоящих расходов (по форме согласно приложению 4 форма 16 к единой учетной политике)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после подписания Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510439), не позднее 1 рабочего дня до даты начала проведения инвентаризации
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3-х рабочих дней со дня подписания 
	комиссия Субъекта централизованного учета, ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	 АС «1С: Документооборот» (скан-копии, подписанных документов)

АС «1С:Бухгалтерия» (внесение данных фактического наличия и результатов инвентаризации)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	4.42.
	Акт о результатах инвентаризации (форма по ОКУД 0510463)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем окончания инвентаризации
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день составления****

	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

В случае выявленных расхождений оприходование излишек и списание недостач подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	4.43.
	Информация о произведенных удержаниях по исполнительным документам (при увольнении работника субъекта централизованного учета, при полном погашении исковых требований)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее дня увольнения, погашения исковых требований
	-
	 АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.
	не позднее рабочего дня, следующего за днем увольнения, погашения исковых требований

	5.
	Составление бюджетной (бухгалтерской) отчетности

	5.1.
	Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (форма по ОКУД 0503130)

Баланс государственного (муниципального) учреждения (форма по ОКУД. 0503730)

	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в информационно-аналитической системе Web-Консолидация (далее - Web-Консолидация)
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.2.
	Справка по консолидируемым расчетам (форма по ОКУД 0503125)

Справка по консолидируемым расчетам учреждения (форма по ОКУД 0503725)

	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления месячной, квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления месячной, квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления месячной, квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.3.
	Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (форма по ОКУД 0503110)

Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года (форма по ОКУД 0503710)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.4.
	Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета (форма по ОКУД 0503184)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления месячной бюджетной отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления месячной бюджетной отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления месячной бюджетной отчетности**

	5.5.
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (форма по ОКУД 0503127) (включая Отчет о бюджетные назначения (форма по ОКУД 0503127N) 
Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (форма по ОКУД 0503737)


	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель финансово-экономической службы Субъекта централизованного учета, руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.6.
	Отчет о бюджетных обязательствах (форма по ОКУД 0503128) (включая Отчет о бюджетных назначениях (форма по ОКУД 0503128N)
Отчет об обязательствах учреждения (форма по ОКУД 0503738)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель финансово-экономической службы Субъекта централизованного учета, руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.7.
	Отчет о бюджетных обязательствах (по национальным проектам) (форма по ОКУД 0503128-НП)
Отчет об обязательствах учреждения обязательствах (по национальным проектам) (форма по ОКУД 0503738-НП)
	э
лектронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления месячной бюджетной отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления месячной бюджетной отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель финансово-экономической службы Субъекта централизованного учета, руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления месячной бюджетной отчетности**

	5.8.
	Отчет о финансовых результатах деятельности (форма по ОКУД 0503121)
Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (форма по ОКУД 0503721)


	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.9.
	Отчет о движении денежных средств (форма по ОКУД 0503123)
Отчет о движении денежных средств учреждения (форма по ОКУД 0503723)


	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель финансово-экономической службы Субъекта централизованного учета, руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.


	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.10.
	Пояснительная записка (форма по ОКУД 0503160)

Пояснительная записка к Балансу учреждения (форма по ОКУД 0503760)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	месячная бюджетная (бухгалтерская) отчетность – до 4 числа месяца, следующего за отчетным месяцем;
квартальная бюджетная (бухгалтерская) отчетность – до 4 числа месяца, следующего за отчетным кварталом;
годовая бюджетная (бухгалтерская) отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности **
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель финансово-экономической службы Субъекта централизованного учета, руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления месячной, квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.11.
	Сведения о направлениях деятельности (Таблица № 1)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	годовая бюджетная (бухгалтерская) отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности **
	-
	АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.12.
	Сведения об исполнении текстовых статей закона (решения) о бюджете (Таблица № 3)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	годовая бюджетная отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бюджетной отчетности **
	-
	 АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.13.
	Сведения об основных положениях учетной политики учреждения (Таблица № 4)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации 
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления месячной, квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	-
	-
	-
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.14.
	Сведения о проведении инвентаризаций (Таблица № 6)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	годовая бюджетная отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности **
	-
	АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.
Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.15.
	Сведения об организационной структуре учреждения (Таблица № 7)
	- электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	годовая бюджетная отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бухгалтерской отчетности **
	-
	цифровой способ в АС «1С:Документооборот»
цифровой способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бухгалтерской отчетности**

	5.16.
	Сведения о результатах деятельности учреждения (Таблица № 8)
	- электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	годовая бюджетная отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бухгалтерской отчетности **
	-
	цифровой способ в АС «1С:Документооборот»
цифровой способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бухгалтерской отчетности**

	5.17.
	Анализ отчета об исполнении учреждением плана его деятельности (Таблица № 9)
	- электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	годовая бюджетная отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бухгалтерской отчетности **
	-
	цифровой способ в АС «1С:Документооборот»
цифровой способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бухгалтерской отчетности**

	5.18.
	Анализ показателей отчетности учреждения (Таблица № 10)
	- электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	годовая бюджетная отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бухгалтерской отчетности **
	-
	цифровой способ в АС «1С:Документооборот»
цифровой способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бухгалтерской отчетности**

	5.19.
	Причины увеличения просроченной задолженности (Таблица № 11)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	годовая бюджетная отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бюджетной отчетности **
	-
	АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной отчетности**

	5.20.
	Сведения об организационной структуре субъекта бюджетной отчетности (Таблица № 11)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	годовая бюджетная отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бюджетной отчетности **
	-
	АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной отчетности**

	5..
	Прочие вопросы деятельности учреждения (Таблица № 12)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета

ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	годовая бюджетная отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бюджетной отчетности **
	-
	АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной отчетности**

	5.16.
	Сведения о результатах деятельности субъекта бюджетной отчетности (Таблица № 12)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета

	годовая бюджетная отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бюджетной отчетности **
	-
	АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной отчетности**

	5.17.
	Анализ отчета об исполнении бюджета субъектом бюджетной отчетности (Таблица № 13)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	годовая бюджетная отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бюджетной отчетности **
	-
	АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной отчетности**

	5.18.
	Анализ показателей отчетности субъекта бюджетной отчетности (Таблица № 14)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета (в части пояснения «иных» статусов отчетности)

ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	годовая бюджетная отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бюджетной отчетности **
	-
	АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной отчетности**

	5.19.
	Причины увеличения просроченной задолженности (Таблица № 15)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее чем за 3 рабочих дня до срока представления квартальной и годовой бюджетной отчетности**
	-
	АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной отчетности**

	5.20.
	Прочие вопросы деятельности субъекта бюджетной отчетности (Таблица № 16)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета (строки 010 и 020)

ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	годовая бюджетная отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бюджетной отчетности **
	-
	АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной отчетности**

	5.21.
	Сведения об исполнении бюджета (форма по ОКУД 0503164)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее 5-ти рабочих дней до сроков, установленных уполномоченным органом
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее чем за 3 рабочих дня до срока представления квартальной и годовой бюджетной отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель финансово-экономической службы Субъекта централизованного учета, руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной отчетности**

	5.22.
	Сведения об исполнении мероприятий в рамках целевых программ (форма по ОКУД 0503166)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	годовая бюджетная отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бюджетной отчетности **
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель финансово-экономической службы Субъекта централизованного учета, руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной отчетности**

	5.23.
	Сведения о принятых и неисполненных обязательствах получателя бюджетных средств (форма по ОКУД 0503175) 
Сведения о принятых и неисполненных обязательствах (форма по ОКУД 0503775)


	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее 5-ти рабочих дней до сроков, установленных уполномоченным органом
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее чем за 3 рабочих дня до срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.24.
	Сведения о вложениях в объекты недвижимого имущества, объектах незавершенного строительства (форма по ОКУД 0503190)

Сведения о вложениях в объекты недвижимого имущества, об объектах незавершенного строительства бюджетного (автономного) учреждения (форма по ОКУД 0503790)

	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
за исключением граф 17-22 «Расходы на реализацию инвестиционного проекта по данным бухгалтерского учета, руб.»
ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	годовая бюджетная отчетность – за 5 рабочих дней до срока представления годовой бюджетной отчетности **
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо) ответственное лицо за реализацию инвестиционного проекта Субъекта централизованного учета, руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	 АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной отчетности**

	5.25.
	Информация об обязательствах по контрактам исполненным, но не оплаченным в установленный срок (R 26 012)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее 3-х рабочих дней до сроков, установленных уполномоченным органом
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С: Документооборот»
автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной отчетности**

	
	Сведения об исполнении судебных решений по денежным обязательствам учреждения (форма по ОКУД 0503295)
	- электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета

ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее чем за 3 рабочих дня до срока представления квартальной и годовой бухгалтерской отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	цифровой способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления квартальной и годовой бухгалтерской отчетности**

	5.26.
	Сведения об исполнении судебных решений по денежным обязательствам бюджета (форма по ОКУД 0503296)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее чем за 3 рабочих дня до срока представления квартальной и годовой бюджетной отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной отчетности**

	
	Сведения об исполнении плана финансово-хозяйственной деятельности (форма по ОКУД 0503766)
	- электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее чем за 3 рабочих дня до срока представления квартальной и годовой бухгалтерской отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель финансово-экономической службы Субъекта централизованного учета, руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	цифровой способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления квартальной и годовой бухгалтерской отчетности**

	5.27.
	Сведения о движении нефинансовых активов (форма по ОКУД 0503168)

Сведения о движении нефинансовых активов учреждения (форма по ОКУД 0503768)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.28.
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (форма по ОКУД 0503169)

Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (форма по ОКУД 0503769)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель финансово-экономической службы Субъекта централизованного учета, руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.29.
	Сведения о финансовых вложениях получателя бюджетных средств, администратора источников финансирования дефицита бюджета (форма по ОКУД 0503171)

Сведения о финансовых вложениях учреждения (форма по ОКУД 0503771)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.30.
	Сведения о государственном (муниципальном) долге, предоставленных бюджетных кредитах (форма по ОКУД 0503172)
Сведения о суммах заимствований (форма по ОКУД 0503772)


	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.31.
	Сведения об изменении остатков валюты баланса (форма по ОКУД 0503173)
Сведения об изменении остатков валюты баланса учреждения (форма по ОКУД 0503773)


	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель финансово-экономической службы Субъекта централизованного учета, руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.32.
	Сведения о доходах бюджета от перечисления части прибыли (дивидендов) государственных (муниципальных) унитарных предприятий, иных организаций с государственным участием в капитале (форма по ОКУД 0503174)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления годовой бюджетной отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления годовой бюджетной отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной отчетности**

	5.33.
	Сведения об остатках денежных средств на счетах получателя бюджетных средств (форма по ОКУД 0503178)


	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее чем за 1 рабочий день до срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в Web-Консолидации
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), руководитель финансово-экономической службы Субъекта централизованного учета, руководитель Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.34.
	Отчет по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на бюджете субъекта РФ и бюджетах муниципальных образований (форма по ОКУД 0524103)
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее чем за 3 рабочих дня до срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**
	-
	автоматизированный способ в Web-Консолидации
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Вручную.

Внесение данных в Web-Консолидацию.
Перевод документа в статус «На поверке»
	не позднее срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности**

	5.35.
	Журнал операций № 8-ош по исправлению ошибок прошлых лет (форма по ОКУД 0504071)
	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после даты отсечения данных в бюджетном (бухгалтерском) учете, но не позднее 2 рабочих дней до срока представления месячной, квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Подписание – не позднее 1 рабочего дня с даты составления.

Направление – до 20 числа месяца, следующего за отчетным месяцем.
	ответственные специалисты Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	5.36.
	Журнал операций № 8-мо межотчетного периода (форма по ОКУД 0504071)
	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после даты отсечения данных в бюджетном (бухгалтерском) учете, но не позднее 2 рабочих дней до срока представления месячной, квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Подписание – не позднее 1 рабочего дня с даты составления.

Направление – до 20 числа месяца, следующего за отчетным месяцем.
	ответственные специалисты Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	5.37.
	Журнал операций по забалансовому счету ___ (форма по ОКУД 0509213)
	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после даты отсечения данных в бюджетном (бухгалтерском) учете, но не позднее 2 рабочих дней до срока представления квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Подписание – не позднее 1 рабочего дня с даты составления.

Направление – до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
	ответственные специалисты Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	5.38.
	Бухгалтерская справка (форма по ОКУД 0504833)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	в день отражения факта хозяйственной жизни
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее 1 рабочего дня с даты составления
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	- 
	-

	5.39.
	Главная книга (форма по ОКУД 0504072)
	электронный


	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после даты отсечения данных в бюджетном (бухгалтерском) учете, но не позднее 2 рабочих дней до срока представления месячной, квартальной и годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Подписание – не позднее 1 рабочего дня с даты составления.

Направление – после представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности.
	ответственные специалисты Централизованной бухгалтерии, начальник отдела Централизованной бухгалтерии, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	-

	5.40.
	Налоговая декларация по налогу на прибыль организаций
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии 
	не позднее 5 рабочих дней до сроков, установленных уполномоченным органом
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	согласование отчетности не позднее 4 рабочих дней сроков, установленных уполномоченным органом
	руководитель Субъекта централизо-ванного учета (уполномо-ченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Направление отчетности в уполномоченные органы.
	не позднее 1 рабочего дня до сроков, установленных уполномоченным органом

	5.41.
	Налоговая декларация по налогу на добавленную стоимость
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии 
	не позднее 5 рабочих дней до сроков, установленных уполномоченным органом
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	согласование отчетности не позднее 4 рабочих дней сроков, установленных уполномоченным органом
	руководитель Субъекта централизо-ванного учета (уполномо-ченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Направление отчетности в уполномоченные органы.
	не позднее 1 рабочего дня до сроков, установленных уполномоченным органом

	5.42.
	Квитанция (протокол) о приеме налоговых деклараций по налогу на прибыль организаций и налогу на добавленную стоимость
	электронный/
электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	не позднее 5 рабочих дней со дня получения квитанции (протокола)
	-
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	-
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	5.43.
	Ответ на требование налоговых органов с пояснениями и с приложением истребованных документов
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	в соответствии со сроками, установленными уполномоченным органом
	руководитель Субъекта централизо-ванного учета (уполномо-ченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Направление в уполномоченные органы.
	в соответствии со сроками, установленными уполномоченным органом**

	5.44.
	Информация о составе (перечне) связанных сторон
	электронный
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3 рабочих дней до срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.
Включение информации в отчетность.
	в соответствии со сроками, установленными уполномоченным органом**

	5.45.
	Решение о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510439)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, согласующие лица Субъекта централизованного учета (при наличии), руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), комиссия Субъекта централизованного учета, ответственные лица Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Основание для формирования инвентаризационных описей и актов инвентаризации.
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	5.46.
	Изменение Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510447)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета
	в день составления****
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета, согласующие лица Субъекта централизованного учета (при наличии), руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо), комиссия Субъекта централизованного учета, ответственные лица Субъекта централизованного учета, ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	 АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Основание для формирования инвентаризационных описей и актов инвентаризации.
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	5.47.
	Приказ о создании:

- инвентаризационной комиссии (с изменениями и дополнениями)

- комиссии по поступлению и выбытию активов (с изменениями и дополнениями)
	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня со дня утверждения приказа, но не позднее дня формирования электронного документа, подписываемого комиссией
	согласующие лица Субъекта централизованного учета (при наличии), руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации в АС «1С:Бухгалтерия».
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	5.48
	Инвентаризационная опись (форма по ОКУД 0504089)
	электронный
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Бухгалтерия»
	после подписания Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510439), не позднее 1 рабочего дня до даты начала проведения инвентаризации
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 3-х рабочих дней со дня подписания 
	комиссия Субъекта централизованного учета, ответственное лицо Субъекта централизованного учета
	АС «1С: Документооборот» (скан-копии, подписанных документов)

 АС «1С:Бухгалтерия» (внесение данных фактического наличия и результатов инвентаризации)
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Сверка данных.
	не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	5.49
	Акт о результатах инвентаризации (форма по ОКУД 0510463)
	электронный
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгалтерия»
	не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем окончания инвентаризации
	автоматизированный способ в АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный исполнитель Субъекта централизованного учета в АС «1С:Бухгтерия»
	в день составления****

	комиссия Субъекта централизованного учета, руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Бухгалтерия»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Автоматический.

В случае выявленных расхождений оприходование излишек и списание недостач подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Отражается в Журнале операций (форма по ОКУД 0504071).
	1) в день составления****

2) в день составления****

3) не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа

	6.
	Общие вопросы

	6.1.
	Заявки о предоставлении информации 
	электронный
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета в АС «1С:Документооборот»
	по мере необходимости
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета 
	в день составления****
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	 АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Запрос информации
	в течение 3-х рабочих дней со дня получения заявки или в дополнительно согласованные сроки

	6.2.
	Заявки о предоставлении информации 
	электронный 
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии в АС «1С:Документооборот»
	по мере необходимости
	автоматизированный способ в АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	в день составления****
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	 АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Запрос информации
	в течение 3-х рабочих дней со дня получения заявки или в дополнительно согласованные сроки

	6.3.
	Распорядительный документ о перечне лиц:

- ответственных за взаимодействие с Централизованной бухгалтерией;

- уполномоченных на формирование, заполнение и подписание электронных документов;


	электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии документа (скан-копии)
	-
	-
	-
	ответственный специалист Субъекта централизованного учета
	не позднее 1 рабочего дня со дня подписания документа
	руководитель Субъекта централизованного учета (уполномоченное лицо)
	АС «1С:Документооборот»
	ответственный специалист Централизованной бухгалтерии
	Не отражается.

Не подлежит отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете по счетам РПС.

Формирование нормативно-справочной информации.
	не позднее 1 рабочего дня*, следующего за днем поступления документа


* Для электронных документов днем представления считается текущий рабочий день в случае предоставления до 11 часов и следующий рабочий день в случае представления после 11 часов.

** Если срок представления информации совпадает с выходным днем, информация представляется в первый рабочий день после утвержденного срока. Срок устанавливается за 5 дней до дня, установленного уполномоченным органом на принятие отчетности.

**** При формировании и направлении электронных первичных (сводных) учетных документов:
- не позднее 14 часов текущего рабочего дня исполнение документов (отражение в бюджетном (бухгалтерском) учете) осуществляется текущим рабочим днем;

- после 14 часов текущего рабочего дня исполнение документов (отражение в бюджетном (бухгалтерском) учете) осуществляется не позднее следующего рабочего дня.
***** Статья 9 пункт 3 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»: «3. Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после его окончания. Лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни, обеспечивает своевременную передачу первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, а также достоверность этих данных. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, и лицо, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, не несут ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. Требования в письменной форме главного бухгалтера, иного должностного лица, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, либо лица, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, в отношении соблюдения установленного порядка документального оформления фактов хозяйственной жизни, представления документов (сведений), необходимых для ведения бухгалтерского учета, должностному лицу, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, либо лицу, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, обязательны для всех работников экономического субъекта.»
